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! Cronograma
de Implantacao

Porto Alegre é a 1° capital a aderir ao
LN emissor publico nacional!

Inicio da emissao NF&-} Padrao Nacional:

e MEI: 01/09/2023
e Sociedade de Profissionais: 01/10/2023
« ME e EPP optantes do SN: 01/11/2023

Cligue aqui para acessar o Emissor Nacional

Clique aqui para acessar o Ambiente de Testes

Cligue aqui para acessar 0s outros manuais
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https://www.gov.br/nfse/pt-br
https://www.producaorestrita.nfse.gov.br/EmissorNacional
https://www.producaorestrita.nfse.gov.br/EmissorNacional
https://kb.procempa.com.br/display/contribuinte/Manual+NFSE+Emissor+Nacional
https://kb.procempa.com.br/display/contribuinte/Manual+NFSE+Emissor+Nacional

Cadastramento
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Para cadastrar acesse o
SITE e clique em FAZER
PRIMEIRO ACESSO. RPF/ct

Em seguida, marque
aopcao CNPJe
preencha com os
dados solicitados.
Depois clique

em Avancar.
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https://www.nfse.gov.br/EmissorNacional

Emissor Nacional NFS-e

Preenchacom o

numero d
do Titulo de Eleitor. cr

No caso de quem fez a
Emissor Nacional NFS-e Entrega da Declaragéo

Anval do Imposto de
Renda como Pessoa
Fisica, sera necessario
preencher com o
nUumero dos dois ultimos
recibos.

Recibo IRPF 2021 *

P K

Cancelar
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Preencha com os

dados do e-mail e
defina a senha de
acesso.

Repits a penha -

LYy

Avanga Cancelar

O empreendedor
recebera um
cédigo numerico
encaminhado para
o e-mail
cadastrado para
validacao da conta
e dos dados.

Emissor Nacional NFS-e

Codige numeérico *

car Reenviar codigo
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Parabéns,

voceé esta cadastrado!

Agora voceé podera acessar o portal
para cadastrar os dados da atividade
econdmica desenvolvida e configurar
os dados da sua empresa para
emissao de NFS-e.
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Acesse novamente a
pagina inicial do
Emissor Nacional, & |—|
preencha seus dados (}"‘| |
de logincom o CNPJ e G

senha. Depois, clique
em Entrar. ‘

i o i <t No seu primeiro
& acesso, sera
necessario
acessar as
configuracodes.
Isso pode ser
feito clicando no
simbolo {}

ACEEED COM USUARIOVSENHA

<alli]
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campos com email e telefone que serao
utilizados na geracao da NFS-e.

O Ao entrar nas configuracdes, preencha os

Configuragbes
NFORMAGOES PESSOAIS

0 e-mad & o telelone informadcs ahaixo serka ytilizsdos ra geracio da NFS-e ¢ posteriorments na impresslo do 0ANFSe, s duas ind i abato nfio ¢
ki &5 Aormagdes cadasiradas no ranicipis

E-rrail

& .

Selecione no campo Valor Aproximado
dos Tributos a terceira opcao "Nao

informar nenhum valor estimado para os
tributos”.

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS

A5 Dpies conNBQUravas para oS valores sproameado & dos tNbutos vanam de acords com a opean atual do Cstabskecimento no Simples Macional.

Qpcan atual no mpdes Macmonal

Oplanie - Microempreendedaor Individual (MET)

-I

e nbnlxa o opgila qus methar atende 8o sew perfil, Pan cads emisséia de MFSe, 0 opgfio selecianadn nbales influenciand no edleula/eaibicio dan valones tolsis
dos tnt-unc-s Federats, Estaduals e Municipals.

Preancher os valores monetarios em cada NFS-g emitica
Configur udis supandinber
@ [ MBw informar nenhum valor estimado para os Tributos {Dec 596&*?&1:;]
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Pronto! Vocé ja pode acessar o Emissor de
NFS-e! Se vocé for MEIl e desejar utilizar o
APP para emitir suas notas, sera necessario
cadastrar seus Servicos Favoritos. Acesse
essa configuracao através dos icones W

5

Depois clique em
Novo Servico
Favorito onde
vocé pode
cadastrar diversas
atividades!
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Emitindo a Nota
Fiscal | WEB

@



Para emitir a nota fiscal pelo Emissor
Web, é possivel logar com usuvario e
senha, Certificado Digital ou pelo
gov.br.

Portal de Gestao NFS-e - Contribuinte

ACESS0 COM USUARIO/SENHA ACESS0 COM CERTIFICADO DIGITAL ACESSO VIA GOVBR
Se vocé | possul certificado digital, clique 0 GovBR é um servigo online de
na imagem abaixo identificacéo e autenticacdo digital do

cidadao em Unico meio, para acesso aos
diversos servicos publicos digitais.

Entrar Fazer primeiro acesso Salba como obter o certificado digita (  Entrar com goubr )
Esqueci a minha senha -“_- o /

Saiba mais sobre GOV.ER

<> she YABRASF %,

OIS KL Y B
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Cligue noicone "Tipos de

Emissao" e selecione se deseja

utilizar a Emissao Completa ou

a Emissao Simplificada.

i
~ [E S 5§

[SiE = -] [ n E

e

011272022 Teemador & Intemmedidni o nda idenificados

B
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EMISSAO
o SIMPLIFICADA

Selecione a opcao
Emissao Simplificada
e preencha os dados
solicitados:

- CPF/CNPJ do Cliente
- Nome do Cliente

- Servico Prestado
- Valor do Servico
Prestado

Clique em Avancar e

pronto: sua NFS-e
° esta pronta!

Lembre-se que nesta
op¢ao so e possivel
utilizar servigos
previamente
cadastrados em
"Servicos Favoritos".

#= -3 Prefeitura de
Porto Aledre

RIA DA FAZENDA




EMISSAO
O COMPLETA

Selecione a opgéao
Emissao Completa,
preencha os dados
solicitados e fique
atento: NAO SELECIONE
o box "Informar série e
numero da DPS", pois é
opcional e se for
clicado sera obrigatorio a
o preenchimento das
informacades.

Clique em Avancar e
pronto: sua NFS-e

° esta pronta!

Nesta opcao e
possivel utilizar
servicos que nao
foram previamente
cadastrados.

&3 Prefeitura de
Porto Aledre
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Emitindo a Nota
Fiscal | APP

@
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Baixe o aplicativo
NFS-e Mobile pela
App Store ou Google
Play.

—— Acesso —

Com os dados do
cadastro feito
previamente no

Leitorgométrico Site, aCQSSQ Com SeU
login (CPF ou CNPJ
Entrar cadastrado) e

senha. Também é
possivel acessar
Entrar com gov.br com seu login
gov.br.
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Crgue voo gostana de farer’

r

Toque em
Emitir NFS-e. Jb
@)

O campo CPF/CNPJ
do cliente é
opcional. Selecione
o servico prestado
(aqui aparecerao os
servigcos
previamente
cadastrados como
favoritos no
Emissor Web).
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Preenchacomo
valor do servico
prestado e toque
em Emitir NFS-e.

Nota Fiscal emitida
com sucesso!

Lislin T g §
Bl I 000 00
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UA NFS-E E PARA
UMA OBRA?

Se o servico prestado

for relacionado a

obras, devera ser

preenchido aléem dos

servigos prestados e

valor da Nota, o .
campo de

informacdes

adicionais com dados

da obra.

b as de alvene s L 4

FRL NN

= Informagdes Adickonals
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Vocé podera

preencher com os

dados do endereco da Q
obra ou com o numero

do CNO (Cadastro

Nacional de Obras “
emitido pela Receita

Federal do Brasil) e o

municipio. Depois

toque em Avancar

para emitir sua NFS-e. =

Depois, toque em
Avancar para emitir
sua NFS-e.
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O aplicativo também tem a

funcionalidade de geracao do
Documento Auxiliar da NFS-e
(DANFSE) em formato PDF,
com a possibilidade de
compartilhamento do
documento.
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Erros de Acesso
Mais Comuns
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"Nao foi possivel criar seu usuario.
Por favor, procure a prefeitura"

Vocé deve verificar a regularidade do seu titulo
de eleitor e das entregas das Declaracdes de
Imposto de Renda da Pessoa Fisica (DIRPF) dos
ultimos 2 anos, pois é necessario que pelo menos
uma dessas duas situacdes esteja regularizada

para a realizacao do cadastro.

(“O Mmunicipio nao possui convénio“)

A mensagem é meramente informativa ao
e eendedor, nao interferindo na emissao da

7y Prefeitura de
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/“Informar série e numero da DPS/
Erro na data de competéncia
informada, nao foi encontrado
nenhum cadastro referente a
mscrlg:ao “AXXXXXXXXX” dentre os
munlc:|p|os conveniados ao Sistema

koutra data de competéncia."

Nacional da NFS-e. Por favor informe

~

J

Para resolver, nao selecione o item "Informar
série e numero da DPS"! Selecione apenas a
competéncia no calendario e preencha os
demais dados.
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